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Tutoriel : Classe virtuelle avec
BigBlueButton

BigBlueButton est un systéme de classe virtuelle (visioconférence pensée pour I'enseignement a
distance).
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1. Préparation et bonne pratique

Comme pour tous les usages de cours en visio et classes virtuelles, suivez ces bonnes pratiques :

e Préparez I'ensemble des documents dont vous aurez besoin a I'avance

e Pensez avous isoler des bruits de fond parasites
e Connectez-vous un peu en avance pour éviter les problemes de derniere minute

Et afin d’obtenir de bonnes performances techniques de I'outil :

e Désactivez le VPN
e Sivous rencontrez des problémes de voix ou de vidéo (en particulier partage d’écran), testez

avec Google chrome.

2. Rejoindre une classe virtuelle

1 : cliquez sur 'activité Moodle ou sur le lien transmis

1: Sur Moodle

Cette salle de conférence est préte. Vous pouvez rejoindre la session maintenant.

Enregistrements

Il n'y & pas d'enregistrement pour cette conférence.

2: Lien web

Vous avez été invité 4 rejoindre

M Manuel Majada (Propriétaire) chloé

2 : Cliquez sur Entrer dans la session ou Démarrer.
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Une nouvelle fenétre s’ouvre :

Voulez-vous rejoindre I'audio 2

9

Choisissez si vous voulez écouter uniquement la classe virtuelle (Ecoute seule) ou participer
(Microphone). Ces choix sont modifiables au cours de la séance.

Si vous avez choisi le micro, vous serez invité a le vérifier.

X

Ceci est un test d'écho privé. Prononcez quelques mots. Avez-vous
entendu de ['audio ?

Vous arrivez sur votre classe virtuelle. Nous allons faire le tour des outils a votre disposition.
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3. Outils

a) Liste des utilisateurs

La liste des participants se trouve a gauche de votre écran.
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MESSAGES

Oizcussion publique

Notes Partagées

UTILISATEURS (1

m Chio e

Welcome to Chloé!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

Tojoin the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
forothers.

This server is running BigBlueRutton.

Pour inviter queiqu'un 3 la réunion, eavoyez-lui
ce lien : https://bbb.utc.fr/b/chl-2ka-md

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS
Send public and private Hold visual meetings

messages.

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING
3 nte Poll your users anytime. Share your screen.

For more information visit bigbluebutton.org —

EMOJIS

Expross yoursell

MULTI-USER WHITEBOARD

Draw together

b) Chat

Un chat public et un chat privé se trouvent entre la liste des participants et I’écran partagé.

MESSAGES

Discussion publiue

Notes Partagées

UTILISATEURS (1

m Chiok Ve

Welcome to Chloé!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

Tojoin the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 3 la réunion, envoyez-lui
ce lien : https://bbb.utc.fr/b/chl-2ka-md

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS
Send public and private Hold visual meetings

messages

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING
sers inf Pol s anytin Share en

s for team

For more information visit bigbluebutton.org —

EMOJIS

Express yoursel!

MULTI-USER WHITEBOARD

Draw together
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c) Notes partagées
Tous les participants peuvent prendre des notes qui seront visibles par tous.

1.cliquez sur Notes partagées

2.tapez votre texte a droite

O

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOUIS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yoursell

messages, quality audio.
BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Sroup us Poll your users anytime. Shara your screnn. Draw togather

b or team

For more information visit bigbluebutton.org —

Vous pouvez exporter les notes en format texte. Pensez a le faire avant de quitter la classe virtuelle,
pour éviter de perdre vos notes.

d) Audio et caméra
1: activer/désactiver le micro

2 : activer/désactiver la caméra

@ BREAKOUT ROOMS e POLLING e SCREEN SHMARING MULTY

aborat

For more information visit bigbluebutton.org -

Si vous avez choisi de vous connecter a la classe virtuelle en écoute seule, vous pouvez rejoindre
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Idem si vous avez un probléme de micro vous pouvez cliquer sur le téléphone et utiliser un autre

micro.

e) Tableau blanc
Vous disposez d’outils de tableau blanc virtuel a droite de votre écran :

Ouvrir les outils : texte, crayon,

formes géométriques

T/7oAO7f]e®

(j — AninUler

0]

=P Mode multi-utilisateurs

la derniére annotation

Effacer toutes les annotations

L 4

Le mode multi-utilisateurs permet a plusieurs participants d’écrire en méme temps.
f) Devenir présentateur
Seul le présentateur peut accéder a certaines fonctionnalités comme partager son écran, ajouter une

présentation...

L’enseignant vous donnera ce statut.

g) Partage d’écran
1: cliquez sur I'icbne de I’écran
2 : choisissez la fenétre que vous souhaitez partager ou tout votre écran

Puston Y e Une resSourC. Q) Her-eva -, Tutoriels CAP
- ’L'[‘:] Autorisez-vous bbbutc.fr & voir votre écran e une ressourc... Q) dir-eva-pedago-utc-.. @ Tutories €
£ n patager
Sélectionnez une fenétre ou un écran v
<
N @

Welcome To BigBlueButto

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed fo

WEBCAMS
Hold visual meetings.
POLLING
Poll your u:
pam

Missio

> =utc  BaE
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Cette fonctionnalité demande beaucoup de bande passante. Pensez a utiliser Google chrome si celui-

Ci se coupe inopinément.

h) Partager une présentation
1: cliquez sur « + » puis Charger une présentation

collaboration.

= Débuter un sondage

EJd Charger une
présentation

¥ Partager une vidéo
externe

2 : une nouvelle fenétre s’ouvre, glissez-déposez votre fichier.

Présentation Fermer

En tant que présentateur, vous avez la possibilité de télécharger n'importe quel document Office
ou fichier PDF. Nous recommandaons le fichier PDF pour de meilleurs résultats. Veuillez vous
assurer qu'une présentation est sélectionnée a |'aide du cercle 3 cocher sur la droite.

h default.pdf RO

[ coucou.pdf Prét 4 &tre chargé... Pf@*j

Faites glisser les fichiers ici pour les charger
ou parcourez pour trouver des fichiers

3: Cliquez sur Télécharger

Tutoriel rédigé par la g
Cellule d’Appui Pédagogigue ALLiance

SORBONNE
UNIVERSITE avec le FEDER




Page | 8

Présentation

En tant que présentateur, vous avez la possibilité de télécharger n'importe quel document Office
ou fichier PDF. Nous recommandons le fichier PDF pour de meilleurs résultats. Veuillez vous
assurer qu'une présentation est sélectionnée a l'aide du cercle a cocher sur la droite.

h default.pdf

D coucou.pdf Conwversion de fichier...

4 : patientez le temps de la conversion et vous reviendrez sur la fenétre de base de BBB.

Vous pouvez changer de page, zoomer (mollette de votre souris), lancer le plein écran.
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en Alternance, spécialité « gestion » (Nom de la ville, code postal)
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