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Tutoriel : Réaliser des sondages avec Lime
Survey

Lime Survey est un outil libre de sondage utile pour les questionnaires a grande échelle. Il est plus
complet que les activités de sondage sur Moodle. Cependant, sa prise en main demande un temps
considérable.

Si vous souhaitez interroger vos étudiants en une ou deux questions, préférez votre espace Moodle,
ils auront ainsi tous les éléments au méme endroit.
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1. Se connecter

Pour utiliser Lime Survey, connectez-vous a https://limesurvey.utc.fr/admin
Comme Méthode d’authentification, choisissez LDAP puis entrez vos identifiants de I'ENT de I'UTC.

Cliguez enfin sur Se connecter.

Pt

«/ LimeSurvey

Administration

Se connecter

Méthode d*authentification

LDAP v

Nom d’utilisateur
cgaziell

Mot de passe
sssssssss

Langue

Par défaut -

Se connecter

Mot de passe oublié?
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2. Visite guidée

Lime Survey vous propose une visite guidée pour vous guider dans la prise en main de 'outil et
réaliser votre premier sondage. Pour cela, cliquez sur Tutoriels puis Tout pour débutant.

LimeSurvey UTC EAUCUCERAN (= Cuestionnaires = Questionnaire(s) activé(s) @) a cgaziell - A

«f Tour pour debutant

~”
{_JLimeSurvey

Ceci est l'interface d’administration de LimeSurvey. Commencez la création de votre
questionnaire a partir d’ici.

Derniére question consultée : AAD1

Liste des questionnaires

Liste des questionnaires disponibles

Suivez les indications qui s’affichent.

Ce tour vous permettra d’avoir une compréhension de base de
LimeSurvey.

MNous aimerions vous aider en vous proposant un tour rapide
des fonctions et caractéristiques les plus essentielles.
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3. Créer un questionnaire

Cliquez sur Questionnaires puis Créer un nouveau questionnaire

LimeSurvey UTC o Tutoriels »  iE Questionnaires ~  Questionnaire(s) activé(s) @ a cgaziel ~ A

Liste des questionnaires Groupes de guestionnaires
© Créer un nouveau questionnaire

Liste des questionnaires

Chercher: Statut:| (Tous) ~ | Groupe : (n'importe quel groupe) | | e

Reinitialiser

D ID du questionnaire Statut Titre Groupe Crée ~ Partielles Complet Total Groupe fermé
[ 536221 > Test sondage chloé  Default 22052020 0 0 0 Non & | Lol
D 114575 | Test sondage chloé  Default 22052020 0 0 0 Non & ©

Questionnaire(s) selectionné(s)... « ultat(s 10 ~

Ajoutez un titre, une description, un message d’accueil et de fin.

Créer, importer ou copier un questionnaire

Créer Importer Copier
Eléments de texte Paramétres généraux Présentation & Navigation Publication & Controle d'accés

< >
Natification & Gestion des données Paramétres de participation

Titre du questionnaire :

Support CAP

Langue de base :
Frangais

Créer un exemple de groupe de questions et de question ?

Description :
5 o Source {7} B @ @ o+~ QI EL LMBOO6 B=0 BT US x x
= 0= U IIE=E===E|9N =] Styles -~  Format - Police -~ Taille ~
~& A-BQ-

Ce sondage a pour but de récolter votre avis sur le soutien apporté par la CAP

['Europe "

Tutoriel rédigé par la S o 5 Mission:==
Cellule d'Appui Pédagogique sitiance | u C Hauts-de-France Numérique

SORBONNE
UNIVERSITE | avec le FEDER




Page | 5

Vous pouvez choisir de nombreux parameétres notamment avoir des réponses anonymes :

Eléments de texte Paramétres généraux Présentation & Navigation Publication & Controle d'accés

Notification & Gestion des données Paramétres de participation

Définir 1a longueur du code 3 :

15

Réponses anonymisées :

Oui

Activer la persistance des réponses basée sur les codes d'invitation :

Permettre plusieurs répenses ou des mises 3 jour multiples avec une seule invitation.

Mon

Permettre I'enregistrement public :

MNaon

Utiliser le format HTML pour les courriels d’invitation :

Oui

Envoyer des courriels de confirmation :

Oui

Une fois vos parameétres choisis, cliquez sur Sauvegarder.

LimeSurvey UTC o Tutoriels +  iE Questionnaires  ~  Questionnaire(s) activé(s) ) a cgaziel ~ A

Sauvegarder x Fermer

Créer, importer ou copier un questionnaire

Créer Importer Copier
Eléments de texte Paramétres généraux Présentation & Navigation Publication & Contréle d'accés

< >
Notification & Gestion des données Paramétres de participation

Définir la longueur du code a:

19

Réponses anonymisées :

Qui
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a) Créer un groupe de questions
Avant de créer des questions, vous devez ajouter un groupe de questions.

1) Cliquez sur le menu Lister les groupes de questions

2) Cliguez sur le bouton Ajouter un nouveau groupe

3) Un groupe de questions posséde un titre et une description (optionnelle)

4) Cliquez sur Sauvegarder et ajouter une question. Vous pourrez alors créer des questions dans
ce groupe.

3 < @ Support CAP (116448) & Groupes de questions dans ce questionnaire

< W Structure Z © Ajouter un nouveau groupe

Paramétres du questionnaire

= Vue d'ensemble
Groupes de questions dans ce questionnaire

&5 Paramétres généraux

Chercher par nom de

Chercher

3 Eléments de texte

groupe :
U Politique de confidentialité des données RT3
& Options de théme Numére du groupe  Ordre du groupe - Nom du groupe  Description
& Présentation Aucun groupe de questions frouvé.

& Paramétres de participation
 Motifications & données

& Publication et accés

Menu de questionnaire

I £= Lister les groupes de questions 1 >

& Participants au questionnaire

Q ,aw, |Europe 5 m .al
Tutoriel rédigé par la b , Sk Nogoe Mission:==
Cellule d Appui Pédagogique ssuames | u C e N umeri que

o
UNIVERSITE | avec leFEDER



Page | 7

Paramétres du questionnaire

[B Sauvegarder

[® Sauvegarder et ajouter une guestion

£) Importer un groupe

Sauvegarder et ajouter un nouveau groupe

= Vue d'ensemble
& Paramétres généraux
3 Eléments de texte

U Politique de confidentialité des données

& Options de théme

Ajouter un groupe de questions

Francais (Langue de base)

& Présentation

& Paramétres de participation
 Notifications & données

&, Publication et accés

Menu de questionnaire
iE Liste des guestions
£ Lister les groupes de questions

E» Réordonner les questions / groupes de questions

Titre :
régularité 3
Description :
52 source {3} BEE <« QL E L
LHEBOO M=00Q BIUS x x =i
P W ===E &
Styles = Format = Police *  Taille ~ ™ & A~ [~
Avant CP

b) Ajouter une question
1) Ajoutez un code (un identifiant o

question.

bligatoire, qui vous aidera a gérer votre questionnaire) et la

Ajouter une nouvelle question

Francais (Langue de base)

Code :

fréguence0
JE aes questions doit commencer par une lettre et ne doit contenir que des caractéres alphanumériques. Obligatoire

Question :
et Source {7} B @ E « Qi E7, LBOO M=—®Q BI US
% x°|| = i= PR | =E=E=E 10N

Styles ~  Format ~  Police ~  Taile - W& A~ [}

Avant |la mise en place de la continuité pédagogi

que, combien de fois contactiez-vous la CAP ?

ALLIAN
SORBO
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2) Enbas de la page, choisissez le type de question et si elle est obligatoire ou non.

Options générales

Type de question ! Liste (Boutons radio) &

Théme de question: O
Par géfaut v

Apergu :

List (Radio)

© Choose one of the following answers
Burgers
Pizza

Pasta

Other:

® No answer
Groupe de questions :
Fréequence (ID:295) v

Option "Autre':

Obligatoire : ©

Oul

3) Cliquez ensuite sur Sauvegarder puis Editer les options de réponses

£ pPrévisualiser le questionnaire | £ Prévisualiser le groupe de question | ¥ Prévisualiser la question
¢ Editer & vérification de 1a logigue Supprimer = [# Exporter | [ Copier

A Fixer les conditions | [ Editer les options de réponse | [ Editer les réponses par défaut

Résumeé de la question rFrot (D 161)

Groupe de questions : Fréguence (ID:23)

Code : FRO1 : (Question obligatoire)
Question : Avez-vous déja contacté la CAP ?
Aide :

Type : Liste (Boutons radio)
Obligatoire : Oui

Equation du filtre conditionnel -1

['Europe
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Dans Options de réponse vous indiquez les réponses possibles. Vous cliquez sur le « + » pour ajouter
une réponse puis vous sauvegardez.

£ Prévisualiser le questionnaire £ Apercu Sauvegarder

£ Prévisualiser le groupe de question Enregistrer et fermer

Editer les options de la réponse Fro7 (0 161)

Francais (Langue de base)

Position Code Options de réponse Actions
= Al oui # m
= AZ Quelgues fois # L+

= AZ Jamais - # L +]

Vous pouvez voir le résultat en cliquant sur Prévisualiser la question.

£ Prévisualiser le questionnaire | &F Prévisualiser le groupe de question

¥ Prévisualiser la question | & Editer | & Vérification de Ia logique

Supprimer (# Exporter [ Copier =~ A Fixer les conditions

i Editer les options de réponse f Editer les réponses par défaut

Résume de la question Frot (D 161)

Groupe de questions : Fréquence (ID:25)

Code : FRO1 : (Question obligatoire)
Question : Avez-vous déja contacté la CAP ?
Aide :

Type: Liste (Boutons radio)
Obligatoire : Oui

Equation du filtre conditionnel -1
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étude de la fréquence de demande

*Avez-vous déja contacté la CAP ?

@ Veuillez sélectionner une réponse ci-dessous
oui
Quelques fois

Jamais

Q 'I. 2, ) I'Europe . . | ] ;.
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c) Créer des questions conditionnelles

Une fois toutes vos questions créées vous pouvez ajouter des conditions.

1) Cliquez sur Fixer les conditions

Page | 11

Choisissez I'opérateur de comparaison et sélectionnez la question et la réponse attendues.

Ajouter une condition

Scénario

Opérateur de comparaison

Question

Réponse
Prédéfini Constant(e) Q
Champs de l'invitation RegE

A2 (Quelques fois)
A3 (Jamais)

Effacer Ajouter une condition

Scénario par défaut @ Ajouter un scénario

Question précédente Attributs des participants

FRO1: Avez-vous déja contacté ia CAP ?

uestions

N

p

Cliquez sur Ajouter une condition puis Sauvegarder et fermer.
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d) Prévisualiser le questionnaire
Sur la page d’accueil du questionnaire, cliquez sur Prévisualiser le questionnaire

3 9 @ Support CAP (116448)

< param Activer ce questionnaire

£ Prévisualiser le questionnaire R Outils+

+ Ajouter un groupe g & Affichage/Exportation

© Ajouter une guestio
: d & Participants au questionnaire

= Fréguence a (3 Réponses~

= [FRO1]..

Résumé du questionnaire : Support CAP (ldentifiant (ID) 116448)

= [FROZ]..

URL du questionnaire :

Francais (Langue de base): hitps:/flimesurvey utc frfindex php/1164487lang=fr

T
1’]
]

1

T
m

.

T

T

L
1]

y
]

i

"

T
A
1]
(73]

Support CAP

Ce sondage a pour but de récolter votre avis sur le soutien apporté par la CAP

La CAP souhaite étre au plus prés de vos attentes, merci de répondres a ces
quelques questions.

Il y a 2 questions dans ce questionnaire.
Ce questionnaire est anonyme.

L'enregistrement de vos réponses a ce questionnaire ne contient aucune information permettant de vous
identifier, a moins que l'une des questions ne vous le demande explicitement.

Si vous avez utilisé un code pour accéder a ce questionnaire, soyez assuré qu'aucune information concernant
ce code ne peut &tre enregistrée avec vos réponses. Il est géré sur une base séparée ol il sera uniguement
indiqué que vous avez (ou non) finalisé ce questionnaire. Il n'existe pas de moyen pour faire correspondre

votre code a vos réponses sur ce questionnaire.
Suivant

Vous remarquez la phrase « Ce questionnaire n’est actuellement pas activé ».
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4. Activer le questionnaire
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Sur la page d’accueil du questionnaire, cliquez sur Activer ce questionnaire.

3 9 # Support CAP (116448)

Activer ce questionnaire

£ Prévisualiser le guestionnaire

< Paran'm
+ Ajouter un groupe g

© Ajouter une questio

& Affichage/Exportation

R Outils+

= Fréquence

[FRO1] ...

[FROZ] ...

& Participants au questionnaire

- (3 Réponses~

Résumeé du questionnaire : Support CAP (ldentifiant (ID) 116448)

URL du questionnaire :

Francais (Langue de base):

hitps:/flimesurvey utc frfindex php/116448?lang=fr

Vous devez activer le questionnaire une fois toutes les modifications effectuées. Vous ne pourrez plus
le modifier une fois activé.

Avertissement : veulillez lire ceci attentivement avant de
continuer !

Vous ne devriez activer un questionnaire que si vous étes
absolument certain que la configuration de votre questionnaire est
terminée et n'aura pas besoin d'étre modifiée.

Une fois le questionnaire activé, vous ne pourrez plus :

« Ajouter ou supprimer des groupes
* Ajouter ou supprimer des guestions
« Ajouter ou supprimer des sous-questions ou changer leurs codes

Les paramétres suivants ne peuvent étre medifiés quand le questionnaire est actif.
Veuillez vérifier ces paramétres maintenant :

Répcnses ancnymisées ? Oui ~ Réponses datées 7 MNon
Sauvegarder l'adresse IP ? Non ~ Sauvegarder I'URL de Mon
provenance ?
Sauvegarder les Non ~

chronocmétrages ?
Une fois que les données sont saisies dans volire questionnaire, si vous voulez ajouter ou enlever

des groupes ou des questions, vous devez desactiver ce questionnaire, ce qui déplacera foutes les
données qui ont d&ja été saisies dans une table d'archivage séparée.

Sauvegarder & activer ce questionnaire Annuler

Cliquez sur Sauvegarder & activer ce questionnaire.
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5. Réponses et statistiques

Dans la page d’accueil du questionnaire, cliquez sur Réponses puis Réponses & Statistiques.

= Questionnaires  ~  Questionnaire(s) activé(s) @) a cgaziell ~

LimeSurvey UTC of Tutoriels ~ 'y

j = 4 Support CAP (116448)

L4 ﬁ Structur

Paramétres du
questionnaire

£ Vue d'ensemble
2 Paramétres générz

2 Eléments de fexte

© Arréter ce questionnaire

£} Lancer le questionnaire
& Affichage/Exportation
& Participants au questionnaire

(3 Réponses~

0 Réponses & Statistiques

I: Ecran de saisie de données

R Outils+

upport CAP (Identifiant (ID) 116448)

U Politique de confide

(2 Réponses partielles (sauvées)

& Options de théme

. URL du questionnaire :
& Présentation

Frangais (Langue de base). https://limesurvey.utc friindex php/1164482lang=fr

& Paramétres de par

Vous avez plusieurs outils pour voir les statistiques de vos réponses.

= Afficher les réponses Saisie de données Ll Statistiques [+ Exporter =

Résumeé

5] Importer = (2 voir les réponses enregistrées mais non envoyées Suppression par lot

Résumé des réponses

Réponses complétes 3
Réponses incomplétes 0
3

Nombre total de réponses

Vous pouvez aussi exporter les données en cliquant sur Exporter puis Exporter les réponses :

j & #& Support CAP (116448) & Reéponses et statistiques

< @ Structure Ll Statistiques | [ Exporter ~ | ) Importer +

Paramétres du
questionnaire

= Résumé = Afficher les réponses Saisie de données

Suppression par lot

€ Voir les réponses enregistrées mais non envoyées

Exporter les réponses

Exporter les réponses vers SPSS
Exporter vers un fichier de questionnaire VV

= e densemble Résumé des réponses

f Paramétres généraux R )
Réponses complétes

B Eléments de texte

U Politique de confidentialité

Réponses incomplétes

Nombre total de réponses

) PPRTES
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Choisissez vos parametres puis cliquez sur Exporter :

Exporter les résultats

Format d’exportation : Exporter les questions en tant que :
O csv @ Wicrosoft Excel O PDE Code de la question = Texte abrégé de la gquestion
O HTML O Microsoft Word Texte complet de la question
. Code de question & texte de la question
Séparateur
des S i I de HTML :
champs upprimer le code :
Virgul | )
Remplacer les espaces du texte des questions par des
underscore ( _):

>
Général
Texte abrégeé :

Etat d'achévement :

Toutes les réponses
Utiliser le code de gestionnaire d'expression :

Langue de I'exportation :
Non

Francais
Nombre de caractéres :

15 =

- ] - . | ] ..
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