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Bienvenue sur POD, I'outil d'hébergement et d'enregistrement de vidéos congu pour le milieu
universitaire !

POD est un outil simple et intuitif qui permet aux enseignants de capturer et de stocker des vidéos
pédagogiques. Avec POD, vous pouvez enregistrer des cours, des présentations, des conférences
et des séminaires en ligne et les partager facilement avec vos étudiants.
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Enregistrer Editer Partager

* Enregistrez une vidéo * Ajoutez des descriptions * Limitez la diffusion aux
pédagogique pour vos vidéos destinataires souhaités
* Déposez une vidéo * Proposez des sous titres * Intégrez vos vidéos sur
existante Moodle ou d’autres
* Coupezle début et lafin contenus

* Créez un chapitrage

Vous pouvez dés maintenant commencer a utiliser POD sur media.utc.fr
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Comment mettre en ligne une vidéo : | G W=
Vous avez enregistré un cours en ligne/webinaire/introduction et vous souhaitez mettre a
disposition ce fichier vidéo d’étudiants ou de collégues.

1. Connectez-vous a votre compte via le CAS.
- Cliguez sur le bouton connexion en haut a droite

&) Connexion

- Sélectionnez « authentification par CAS »

Authentification CAS Université de Technologie de Compiégne

2. Cliguez sur le bouton « Ajouter une vidéo » en haut a gauche sur la page d'accueil

+ Ajouter une vidéo

3. Sélectionnez la vidéo que vous souhaitez télécharger depuis votre ordinateur ou votre
appareil mobile. Vous pouvez choisir I'option de sous-titrer automatiquement la vidéo.

T, Mise en ligne

*

Choisissez un fichier audio ou vidéo a téleverser

| Choisir un fichier |Aucun fichier choisi
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Transcrire Cocher cette case si vous voulez transcrire 'audio

4. Une fois la mise en ligne terminée, dans I'écran d’édition, renseignez les informations
suivantes :

* Titre : aussi court et précis que possible, reflétant le sujet principal / le contexte de ce
contenu

* Type : Choisissez le type de vidéo parmi les catégories proposées (Cours, webinaire,
Tutoriel, etc..)
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* Cursus : Choisissez le type de dipldme concerné si applicable s T —
PA" | GOUVERNEMENT

* Langue : Sivotre vidéo n’est pas en francais, choisissez la langue de la vidéo
* Discipline : Choisissez la branche si applicable (Génie biologique, Tronc commun, etc.)

Ces informations serviront a mieux répertorier vos vidéos et les rendront plus
accessibles pour les étudiants

1 janvier 2023 ® M Disciplines
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que vous parlez pendant votre exposé, l'outil office365 générera automatiquement et en direct des sous-titres traduits (plusieurs langues

sont disponibles). Service dans le cloud Microsoft, assistance par la DSI.

P ) P Tutoriel (1) v
Ajoute par: Stephane Poinsart Mis & jour le - 19 janvier 2023 10:33 Type : Tutoriel
Langue principale : Francais Q MDtS CIES

5. (Optionnel) Décochez la case « brouillon » pour rendre la vidéo visible pour les autres
utilisateurs de la plateforme.

Brouillon

51 la case est cochée, la vidéo sera visible et accessible uniquement par vous et les propriétaires additionnels.

Si vous préférez garder la vidéo visible uniquement pour les utilisateurs ayant recu le lien,
laissez la vidéo en mode « brouillon » et partagez ce lien a la place (dans I'encart a droite) :

Intégrer/Partager (Mode brouillon)

Utiliser ce lien pour partager la vidéo en mode brouillon

rOA
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Comment enregistrer une vidéo : | e (55 WS

Vous n’avez pas encore de fichier vidéo et vous souhaitez capturer votre écran ou votre webcam
en vue de partager ce résultat a vos étudiants/collégues. Par exemple, un cours, une
présentation...

1. Cliguez sur le bouton en haut a gauche, puis cliquez sur le bouton "Enregistreur" sur le
menu de droite.
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(X Enregistreur

2. Choisissez le format souhaité, puis cliquez sur « suivant ».

3. Cliguez sur le bouton "Enregistrer" pour commencer |'enregistrement.

4. Lorsque vous avez terminé I'enregistrement, cliquez sur "Arréter".

o

5. Editez la vidéo si besoin. Vous pouvez utiliser ces boutons pour couper le début et la fin de
la vidéo
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6. Cliquez sur "téléverser" pour envoyer la vidéo sur POD.

Téléverser vers Pod
Titre

I Téléverser vers
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Comment ajouter/modifier des sous-titres : " | e () WS

Vous souhaitez ajouter des sous-titres automatiques a votre vidéo déja mise en ligne qui ne
possede pas encore de sous-titres

Prévu dans une prochaine version. Pour le moment, si vous souhaitez ajouter des sous titres
automatiques sur une vidéo déja mise en ligne, veuillez contacter cap@utc.fr

1. Allez dans le menu d’édition de la vidéo

P
2. Cochez la case « transcrire »

Transcrire

3. Sauvegardez

Sauvegarder et continuer d'éditer Sauvegarder et voir

Vous souhaitez corriger des sous-titres existants

1. Dans le menu « Mes Vidéos » ou sur la page de la vidéo, cliquez sur le bouton « Compléter
la vidéo »

SEE R

Compléter la vidéo

2. Dansle menu « Sous titres et |[égendes », vous pouvez modifier/remplacer ou créer des
nouveaux sous titres

Outil de création de fichier de sous-titres/légende Ajouter un nouveau fichier de sous-titres ou de légende

Liste des fichiers de sous-titres ou de Iégendes (1)

Genre Langue Fichier de piste vidéo Actions

sous-tittes  fr sublitle_fr_20230324-113159 (vit) m

Université de Technologie
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Vous souhaitez modifier les informations d’une vidéo que vous avez déja mise en ligne, ou la
rendre privée/publique. (Titre, type, propriétaire, description, cursus, langue, sous-titres, tags,
discipline, etc...)

1. Cliguez sur le bouton « Mes Vidéos » dans le menu en haut a droite

bl RD

E Mes vidéos

2. Cliquez sur le bouton "Editer la vidéo" a c6té de la vidéo que vous souhaitez éditer.

m Editer la vidéo

3. Modifiez les informations souhaitées

4. Cliquez sur un de ces boutons pour sauvegarder les modifications apportées a la vidéo.

Sauvegarder et continuer d'éditer Sauvegarder et voir
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Comment partager ou intégrer une vidéo : | e (55 WS

Vous souhaitez proposer un lien web vers votre vidéo ou I'insérer dans une page web (Par
exemple une page de cours Moodle).

1. Dans le menu « Mes Vidéos », cliquez sur votre vidéo

2. Cliquez sur le bouton "Partager" en dessous de la vidéo que vous souhaitez partager.

<

3. Sélectionnez le mode de partage qui vous convient le mieux.



