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Tutoriel : Webex

Webex est une solution de visioconférence choisie par I'UTC.
Pensez a prévenir vos étudiants de I’"heure de votre visioconférence et aussi de I'outil utilisé.

Nous vous conseillons d’inscrire clairement ces instructions sur votre espace Moodle.

1. Créer son compte
Vous avez regu un mail sur votre compte UTC qui vous invite a créer un compte sur Webex.

lun. 23/03/2020 12:08

Cisco <webex_comm@webex.com>
UTC COMPIEGNE has invited you to Cisco Webex

A Léa Abot

o En cas de probléme lié 3 I'affichage de ce message, cliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web.

il |1
cisco Webex

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime Communicate, create, and

collaborate more effectively. Get more done in less time.

After you activate your account, you can find your
meeting room here:

https:/futcconf webex.com

Cliquez sur « Activate » et suivez les indications.
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Critéres de sécurité obligatoires du
mot de passe

Doit contenir
Créer un nouveau mot de passe Au moins 8 caractéres

Au plus 256 caractéres
) Au moins 1 caractére

alphabétique minuscule (a, b,
Confirmer le nouveau mot de passe

c...)

Au moins 1 caractére
alphabétique majuscule (A, B,

C..)

Au moins 1 nombre (1, 2, 3...)
Au moins 1 caractére spécial
(-l@is% &+ ()-_=+[101;:,.<>/7)

Ne doit pas contenir
Votre nom, ou adresse

électronique

2. Programmer une visioconférence

Connectez-vous sur https://utcconf.webex.com
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Rejoindre une réunion o

Application de bureau Cisco Webe...

I'application de bureau Webex Meetings vous permet de démarrer et
rejoindre les réunions rapidement et facilement. Vous pouvez
programmer, démarrer et rejoindre les réunions 4 partir de votre
bureau ou directement a partir de Microsoft Outlook.

Cliquez sur « Se connecter », renseignez votre adresse mail UTC puis votre mot de passe (choisi lors
de votre premiere connexion).
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https://utcconf.webex.com/
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A Page d'accueil Rechercher des réunions et des enregistrements ®
] Reéunions
Salle personnelle de XXXX ©
(@ Enregistrements CG
{é} Préférences (3 Plus de moyens pour rejoindre les réunions
0ol Informations
(?) Assistance
A Télechargements

O

Commentaires
Réunions a venir

Cliquez sur « Programmer ».

Entrez le sujet et le mot de passe de la réunion, sa date et sa durée puis cliquer sur « Programmer ».

Prog rammer une reunion Modeles de ré
Type de réunion Webex Meetings Pro Meeting %

* Sujet de la réunion CM8 UVXX

“ Mot de passe de la réunion jaimelutc c
Date et heure mardi 24 mars 2020 15:15 Durée: 2 heures

(UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris
Récurrence

Participants

Afficher les options avancées v

Annuler HOTEINCIA Enregistrer comme modéle

Communiquez ensuite le lien de la réunion et le mot de passe a vos étudiants (par exemple dans une
annonce sur Moodle).
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< Retour a la liste des réunions

CM8 UVXX 07 0 Qui est invité ?

Organisée par XXX
15:156-17:15 | mardi 24 mars 2020 ‘ (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

Démarrer la réunion v

Informations sur la réunion

Lien de la réunion : https://utcconf.webex.com/futcconf-
fr/j.php?MTID=ma1a773a6b39¢c3488ef6d46f19bdb56bd

Numéro de la réunion : 842 028 565
Mot de passe : jaimelutc

Clé organisateur : 215157

Vous pouvez aussi les inviter en saisissant leur adresse électronique ou leur transférer I'invitation que

vous allez recevoir par mail.
Une invitation vous est envoyée pour I'ajouter dans votre agenda.

Pour modifier votre réunion ou I’annuler, cliquez sur les icones a droite.

Editer

Annuler

CM8 UVXX D7 U

Organisée par XXX
15:15-17:15 | mardi 24 mars 2020 | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

Démarrer la réunion

3. Démarrer une visioconférence
Pour démarrer une visioconférence, cliquez sur « Démarrer » sur la page d’accueil.

Vous pouvez aussi démarrer une réunion sans la programmer en cliquant sur « Démarrer une

réunion ».

Choisissez vos périphériques audio et vidéo.
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Woulez-vous partager votre caméra et votre x
‘ microphone avec utcconfavebex.com ?

Cameéra a partager:

HP HD Camera

Microphone & partager:

Microphone interne (Conexant [55T Audic) w

Partager les périphériques sélectionnés | - |

Cliquez ensuite sur « Démarrer la réunion ».

Vous pouvez obtenir le lien de la visioconférence en cliquant sur le « i » en haut a gauche.
®
G Salle personnelle de XXX

Organisateur © X}

Lien de la réunion

https://utcconf webex com/imeetich. .

Bl 1

—— T

réunion

Assistance Webex
A propos
Aide

Envoyer le rapport de probléme
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Enregistrer
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Arréter

| |
@@?@G?OG

Partager son écran

Chat

Pour terminer votre cours, cliquez sur la croix puis « Mettre fin a la réunion » puis de nouveau

« Mettre fin a la réunion ».

4. Enregistrer une visioconférence

Vous pouvez enregistrer vos cours de fagon a ce que les étudiants qui n’ont pas pu suivre votre cours
puissent y avoir acces (certains n’ont pas une connexion internet suffisante notamment).

Pour enregistrer, cliquez sur I'icbne du milieu.

Vous devez choisir Enregistrer sur mon ordinateur puis cliquez sur Enregistrement.

Enregistreur

Enregistrer sur mon ordi...

00:00:00

@ Enregistrement

Choisissez I’endroit ou vous souhaitez stocker la vidéo puis cliquez sur Enregistrer.

Cliquez enfin sur le bouton rouge.

Tutoriel rédigé par la
Cellule d’Appui Pédagogigue

| Enregistrer le son PC

o)) e—

|
b | ’
ALtiance |
SORBONNE |
UNIVERSITE |

H
'pegoe Mission:s
Hauts-de-France N ume i‘i q ue

avec le FEDER
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© 5 Connecté »

Votre session est maintenant enregistrée.

Cliguez sur le bouton Arrét pour arréter I'enregistrement.

[ ¢]
M
T

[y¢]
[y ]
L

Enregistrer le son PC
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Pour convertir votre vidéo -format wrf- en wmv, utilisez le convertisseur que vous trouverez ici :

https://help.webex.com/fr-fr/WBX000026388/WRF2WMV-Converter

Vous pouvez ensuite utiliser I'outil record pour déposer les vidéos sur la WebTV. :

https://webtv.utc.fr/record/

Glissez-déposez votre fichier a droite. Partagez ensuite le lien aux étudiants par exemple en
I'ajoutant sur votre espace Moodle (activité URL).
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